PODER JUDICIARIO i
JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA
GABINETE DA IRECAQ DO FORD

PORTARIA N‘A‘h{(i])l?. pEQ! DE DEZEMBRO DF 2015.

Disciplina. no dambito da Sceio Judiciaria da Paraiba. os
procedimentos de acesso d informagdo de que tratam a Lei
no 12527, de 18 de novembro de 2011, ¢ o Decreto n®
7.724, dc 16 de maio de 2012,

0O JUI/Z FLEDERAL RUPIVAI. GAMA ’DU NASCIMEN 1),
PIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DA PARAIBA, ne uso de suas
atribuicoes legais, e,

CONSIDERANDO qgue o acesso as informagdes  produridas e
mantidas pelos drgdos publicos ou entidades privadas que reccbem recursos pablicos ¢ um
direiter fundamental de todos. conforme previsiio constitucional tart.3°, inciso XXX111):

CONSIDERANDO ¢ disciplinamento trazido pela Lei n® 12.527/2011
¢ pelo Decreto 7.724/2012 dos mecanismos concedides & sociedade para o exercicio do
dircito a informagin:

CONSIDERANDOQ que ¢ acesso a informagiio cnscja o aprimoramento
da transparéncia das ag¢des administrativas. contribui para a consolidacio do ProCesso
democritico e para a melhoria du gestio pablica:

CONSIDERANDO. ainda. a necessidade de estabelecer procedimentos
comeernentes @ criago © & manutengdo de servigos para atender ¢ orientar o piblice quanto A
abtengdio de informagdes na Segfio Judicidria da Maraiba. resolve:

CAPITHLO T
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1Y Aré que venha a ser desenvolvido sistemna especifien. esta Portaria tem por objetivo
disciplinar, no ambito da Seglo Judicidria da Paraiba, os procedimentos de acesso as
informagdes de gque tratam a Lei n® 12,527, de 18 de novemnbro de 2001, ¢ o Decreto i 7.774.
de 16 de maio de 2012, que serao norleados pelos principios basicos da Administragio
Publica ¢ pelas segutntes diretrizes:

[ —adocaw da publicidade como regra ¢ do sigilo como excecio;

Il = divulgagio de informagdes de interesse geral. independentemente de solicitagdo:
Il — utilizagio, prelerencislmente. dos meios eletranicos de comunicacio:
IV-incentive & cultura da transparéncia dos atos ¢ das agoes administrativas.
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Art. 2° Ay informagtes o dados referentes & Seglio Judicidria da Paraiba, decorrentes de sua
competéncia institecional,  encontram-se  disponibilizados no  seu  sitie na intemnct,
notadamente:

I — estrutura organizacional:

IT — jurisdigao ¢ competéneias:

1 — enderegos, telefones e horarios de luncionamento;

1V — consulta processual, certidoes. tabelas de custas, plantdo judiciario ¢ estalisticas:

V — dados da transparéncia publica: demanstrative orgamentario ¢ financeire: quantitativo de
cargos; membros ¢ agentes publicos;  empregados de empresas contratadas em exercicio no
orgdo:  servidores efou empregades nio  integrantes do quadro  proprio: estrutura
remuneraloria; quantitativo de beneficiarios por beneficio;

VI — concursos ¢ selegdes,

tardgrafo tnico. Os pedidos de acesso 4 informagho relativos a processos judiciais serfio
encaminhados na forma da legislagio processual ¢ de acordo com as regras estabelecidas em
cada juiro.

CAPITULO N
SERVICO DE I.\JF()RMACR() AQ CIDADAD

Art. 3" As atividades de recebimento ¢ encaminhamento dos pedidos de acesso & informacio
serio desempenhados:

[ - pela Segao de Comunicagito Social. através do canal “Fale Conosco™, para as solicitagdcs
recebidas em meio eletrdnico (e-mail);

11 — pelos Pretocolos (Segdes de Distribuicio da Sede ¢ das Subsegdes Judiciaring). para os
pedidos recebidos em meio fisico.

N1 — pelo servigo de “Telgjuizado™. ja em funcionamento na Segio de Distribuiciio dos
luizados Especiais Federais ¢ Turma Recursal. para as informagdes processuais referentes
aquelas umdades. localizadas na Sede.

Paragrafo dnico: Paralelamente aos meios de acesso delinidos neste artigo. sfio mantidos
outros canais de comunicagdo nesta Scecdo Judicidria nas redes sociais { fucehook, instagram
¢ hwilrer).

Art. 4" As unidades citadas nos incisos T ¢ 1 do art. 3%, no que couber, (eriio as sepuintes
atribuigoes:

| —receber os requerimentos de acesso a informagio, desde que atendidos os requisitos do art.

6", pardagrafo Gnico. desta Portaria;

Il — prestar. imediatamente, se lor do sew conhecimento. a informagio  solicitada.

principalmente em se tratando de dado disponiy el noe sitio da Seclio Judiciria da Paraiba:

IT1 - encaminhar ¢ pedido. ne prazo de 02 {dois) dias. 4 unidude competente para prestar a

informagdo a0 requerente {(Varas Federais, Dreglio do Foro da Sede ou das Subsegdues,

Dire¢do da Secretaria Administrativa, Nacleos ou as Secéies a estes vinculadas):

IV — ¢ncaminhar ao solicitante os dados obtidos. salvo se a resposta for prestadu dirctamente

ao requerente pela untdade detentora da inlormacio. \.\
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§ 1“ Bempre que necessirio, a cheltn de gabinete da Direcio do Foro exercerd fungio de apoio
as atividudes relacionadas neste artigo.

§ 2° O prazo para que o requerente obtenha a resposta u sua consulta € de 10 (dez) dias, a
contar do reechimento do pedido nos sctores deseritos nos incisos | e I do art. 3%
prorrogaveis por mais 05 (cinco) dias, conforme justiticativa apresenlada pela unidade
competente para fornecé-la.

§ 37 Cabora as unidades constantes do inciso [T deste artigo: enviar ae requerenie a
informagio solicilada: comunicar que niio tem conhecimento de sua existéneia: indicar, caso
tenha conhecimento, a érgfio ou entidade responsdvel pela informagio ou justificar as razfes
da negativa, total ou parcial do acesso. mediante informagiio ou despacha [undamentado.

Art. 5 O servico de busca e fornecimento da informagfo ¢ gratuile, exceto se houver custlos
por serviges ou materiais usados para a reprodugdo de documentos ou  fornccimento de
midias ¢ postagens, que scrio ressarcidos pelo requerente, mediante pagamento (uia de
RRecolhimento da Unifdio — GRU.

CAPITULO I
RCQUISITOS DO PCDIDO DI ACESSO A INFORMACAQ

Art. 6" O interessado em obter informagfio da Se¢o Judiciaria da Paraiba deve apresentar seu
pedido:

I -~ eletronicamente. preferencialmente, mediants formuldrio dispenivel na drea do “Fale
Conosco™. no sitio desta Secio Judiciaria:

II - por correspondéncia ou Requerimento, dirigide ao setor de Protocoly, nas unidades de
Distribuig8o, na Sede e nas Subsegtes Judiciarias, conforme o caso;

11l — pessoalmente. das 9h as 18h, em qualquer das unidades previstas no art. 3° desta
Portaria, 43 quais cabe receber o requerente ¢ encaminha-lo ao sclor compelenle para prestar a
informagéio;

Paragrafo inico. O pedide de que trata o caput deverd conler:

a) name completo do requerente:

b} namera de identidade ¢ CPF;

¢) enderege eletronico ou {Isice para recebimento da resposta e

d) especificagdo, de torma clara ¢ precisa, da informagio requerida, vedada a exigéneia de
Justilicativa para o reecbimento ¢ processamento do pedido,

Art. 7" Néo serfio atendides os pedidos do acesso a inlormagio:

[ — penéricos, insuficientemente claros ou sem delimitagio (cmporal;

[1 — desproporcionais ou desarrazoados;

Il — que exyjam trabalhos adicionais de andlise, interpretagfio. consolidagio de dados an
servigas de produgiio ou tratamento de dados. que nido sgjam de competéneia da Scedo
Judiciana;

IV — referentes a informagoes protepidas, tais como sigilo fiscal, bancario, teleldnico oo de
dados. dc operagdes, de correspondéneia, fichas financeiras, laudos meédicos, prontudrios ¢
demais informagdes referentes a historico médico, terapias. exames. cirurgias ¢ guaisquer
outras formas de tratamente, avaliagdo de desempenho ¢ de estagio probatorio de servidor,
bem como auditorias ¢ procedimentos disciplinares em andamento;
IV- atinentes oy processos judiciais que tramitum em sepredo de justica. os quais obedeesrio
as regras processuais espeeificas; e*j
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V - relalivos a informagdes que possant colocar em risco a seguranga da Segdo ludiciaria da
Paraiha ou dos seus magistrados. servidores e scus familiares.

Paragrafo unico. No caso do incise [ deste artigo. deverd ser indicado, sempre que possivel,
o local onde s¢ encomtram as informagdes a partir das quais o requerente poderd realizar, cm
data e hordrio agendados, a interpretagio. consolidagiio ou tratamento dos dados.

CAPITULO IV
DAS INFORMACOES PESSOALS

Art. 8" Os pedidos de acesso quanto a informagdes pessoais., detidas pela Secdo Judiciaria da
Puraibe, que digam respeito a intimidade, & vida privada, & honra ¢ a imagem das pessous.
bem como as liberdades e garuntas individuais. serdo recebidos e processados com
obscrvaneia estrita ao contido nos arts. 31 a 34 da Lei n" 12.527/22011 e nos arts. 55 a 62 do
Decreto n® 7.724/2012.

Pardgralo anico. Consideram-se informagdes pessoais, entre outras, o enderego. os telelones.
a CPF. o numero do R(L da carteira funcional e do passaporte de magistrados. servidores.
cslagidrios, tereeirizados, prestadores de servigos ¢ todos os que mantiverem qualquer tipe de
vinculo com a Scgiio Judieidria da Paraiba.

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 9° No caso de negativa de acessa a informagdes ou de nfo tornecimento das ravdes da
negativa, o requerente poderd interpor recurso hicrarguico. no prazo de 10 (dez) dias, contado
da data da decisio.

Paragrato tnico. O recurso. devidamente instruido e fundamentado. serd dirigido 4 aworidade
hierarquicamente superior dquela que se omitiu ou que exarou a decisdio impugnada, que
dispora de 05 {cinco) dias. a contar de seu recebimento, para se manifestar,

CAPITULO V

DAS DISPOSICOLS TINAIS

Art. 1. ) recebimento de pedidos de informagio no dmbite desta Se¢do Judiciaria, nos
termos desta Portaria, Reara suspenso durante o recesso forense (periode de 20 de dezembro a

06 de janeiro).

Art. 11. Os servigos e instrumentos de prestagiio de informagdes ao cidaddo nesta Seglo
Judicidria serfo mantidos em continuo processo de aperfeicoamento  para atender  as

exigéneias Ja legislagho de regéncia.

PUBRLIQUL-SE. REGISTRE-SE. CLUIMPRA-SIL.

RUDIVAL GAMA DO NASCIMLN;
Juiz Federal Diretor do Foro
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