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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5* REGIAO

PRESIDENCIA

ATO N° 268/2021

Estabelece procedimentos e rotinas para a aquisi¢do de bens e a
contratacdo de prestacdo de servigos por meio do sistema de
registro de precos, de forma regionalizada, no ambito da Justica
Federal de 1° e 2° graus da 5* Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5% REGIAO, no uso de suas
atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de promover o aprimoramento continuo nos procedimentos
administrativos para a aquisicao de bens e a contratagdo de prestagdao de servigos, com vistas a maximizar
a eficiéncia do gasto publico;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao n.° 347, de 13 de outubro de 2020, do Conselho Nacional de
Justica, que determina a implementagdo e manutengdo de instdncias, mecanismos € instrumentos de
governanga das contratacdes publicas, que, dentre suas diretrizes especificas, preceitua que as licitagdes
para contratacdo de bens e servicos de uso comum pelos 6rgdos do Poder Judiciario deverdo,
preferencialmente, ser efetuadas por compras compartilhadas e recomenda a criagdo de equipes
multidisciplinares e interinstitucionais, formadas por integrantes de diversas areas das contratagdes;

CONSIDERANDO o disposto no art. 5° da Resolugdo CJF 477/2018, que disciplina as aquisi¢des dos
bens e a contratacdo dos servicos de tecnologia da informagao serdo concretizadas, preferencialmente, por
meio do sistema de registro de precos ou licitagdes colaborativas;

CONSIDERANDO a necessidade de diminuicao de gastos com o custeio da Administragdo, em razio das
limitacOes orcamentarias decorrentes da Emenda Constitucional n. © 95, de 15 de dezembro de 2016;

CONSIDERANDO que o sistema de registro de pregos ¢ um dos mecanismos eficazes para a
operacionalizacdo de compras compartilhadas no ambito da Justica Federal 5* Regido e que vem sendo
inclusive utilizado nas compras compartilhadas na area de TI da 5* Regido;

CONSIDERANDO o Ato da Presidéncia n° 156, de 15 de abril de 2021, que dispde sobre a criagcdo da
Rede de Inovacao da Justica Federal da 5* Regido, estabelecendo modelo de governanca em rede da
inovacdo no ambito da Justica Federal da 5* Regido e propiciando a coordenacdo e a racionalizacdo do
capital intelectual e financeiro da instituicdo em beneficio do desenvolvimento de projetos de impacto;

CONSIDERANDO que as disposi¢des deste Ato resultam de um amplo debate em rede e expressam o
consequente alinhamento por representantes do Tribunal Regional Federal da 5* Regido e das Secdes
Judiciarias;

CONSIDERANDO que o presente Ato tem natureza de ato administrativo mermaente ordinatdrio, nao
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produzindo efeitos perante terceiros e apenas ordenando a atividade publica da Justica Federal da 5°
Regido; e

CONSIDERANDO o disposto no Art. 16, XX, do Regimento Interno desta Corte.

RESOLVE:

Objeto e Ambito de aplicacao

Art. 1°. Este Ato estabelece os procedimentos e as rotinas para a aquisicdo de bens e a contratagdo de
prestacdo de servicos por meio do sistema de registro de precos, de forma regionalizada, no ambito da
Justica Federal de 1° e 2° graus da 5* Regido.

§ 1°. O procedimento de contratacdo regional sera cabivel nos casos de demandas de interesse de mais de
um orgao da Justica Federal da 5* Regido, quando incluidas no planejamento de contratagdes regionais.

§ 2° Qualquer o6rgdo da Justica Federal da 5" Regido s6 podera realizar a contratacdo de forma
individualizada, em caso de demanda de interesse de mais de um o6rgao, mediante justificativa.

Formalizacao processual

Art. 2°. O processo administrativo destinado a realizacdo do procedimento licitatério regional sera
formalizado no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou em outro sistema que vier a substitui-lo, pelo
orgao gerenciador do sistema de registro de pregos.

Orgio gerenciador

Art. 3°. O 6rgao gerenciador do sistema de registro de precos pode ser o Tribunal Regional Federal da 5*
Regido ou qualquer das Secdes Judicidrias vinculadas, por escolha da Diretoria-Geral, ouvidas as Secdes
Judicidrias, observando as diretrizes estabelecidas no planejamento de contratagdes regionais.

§ 1° - O orgdo gerenciador € responsavel pela elaboracdo do Documento de Formalizagdo da Demanda ou
o Documento de Oficializacao da Demanda, conforme o caso, e ainda dos Estudos Técnicos Preliminares,
Andlise de Riscos, quando couber, e Termo de Referéncia, e abrir o procedimento de Inten¢do de Registro
de Precos no portal oficial de compras publicas do Governo Federal, comunicando aos demais 6rgdos da
Justica Federal da 5* Regido, que deverdo registrar no sistema a solicitagdo de participacdo nos prazos
determinados pelas disposi¢des legais e normativas vigentes.

§ 2° - Os orgdos interessados poderdo, em caso de dispensa de publicacdo da intencdo do registro de
precos pelo orgdo gerenciador, solicitar a participagdo no sistema de registro de pregos, por meio do
processo administrativo.

Orgios participantes

Art. 4°. Os orgaos participantes deverdo formalizar processo administrativo proprio no Sistema Eletronico
de Informagdes — SEI, ou em outro sistema que vier a substitui-lo, em que constardo a indicagdo do
servidor para compor a Equipe Regional de Planejamento da Contratagdo junto ao 6rgdo gerenciador, os
Estudos Técnicos Preliminares Simplificados, o Gerenciamento de Riscos das Etapas do Planejamento da
Contratacao e Gestao do Contrato e, ainda, o Termo de Adesdo de Participacdo em Registro de Precos,
conforme modelo constante do Anexo I desta Instrugdo, no prazo maximo previsto para solicitacao de
participag@o no portal oficial de compras ptblicas do Governo Federal.

§ 1° - Os Estudos Técnicos Preliminares Simplificados deverdo conter, pelo menos, os seguintes
requisitos:

I - Descricao da necessidade da contratagao;

IT - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada de memorias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte;

IIT - Demonstrag¢ao do alinhamento entre a contratacao e o planejamento do 6rgao, identificando a previsao
no respectivo Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsao; e,

IV - Unidade Gestora Local da Contratagdo, informando o enderego, responsavel, correspondéncia
eletronica, telefone, horario de funcionamento e outras informagdes pertinentes a execucao local do objeto
da contratagao.

§ 2° - O ¢6rgao gerenciador fica autorizado a designar, por portaria, os servidores indicados pelos 6rgaos
participantes para compor a Equipe Regional de Planejamento da Contratagao.

§ 3° - Os procedimentos administrativos criados nos 6rgdos participantes deverao ser vinculados ao
procedimento administrativo do 6rgdo gerenciador.
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Equipe Regional de Planejamento da Contratacao

Art. 5°. A Equipe Regional de Planejamento da Contratacdo deverd ser composta por integrantes
demandante, técnico e administrativo, indicados dentre os servidores do 6rgdo gerenciador.

§ 1°. Cada 6rgdo participante devera indicar um integrante técnico.

§ 2° Cabera ao oOrgdo gerenciador, a constituicdo formal da Equipe Regional de Planejamento da
Contratagdo, a partir da designacao dos 6rgdos gerenciador e participantes.

Art. 6°. A Equipe Regional de Planejamento da Contratacao sera responsavel pela elaboragcdao dos Estudos
Técnicos Preliminares, Gerenciamento de Riscos, quando couber, e Termo de Referéncia Regionalizados,
de acordo com as disposicdes legais e normativas vigentes.

Paréagrafo unico. O Termo de Referéncia Regionalizado devera indicar quadro resumido contendo os itens,
grupos ou lotes do objeto, como também os nomes dos 6rgdos gerenciador e participantes e respectivas
quantidades, locais de entrega ou de prestacdo dos servicos e precos de referéncia, e unidades gestoras de
cada o6rgdo.

Pesquisa de Precos

Art. 7°. Apos a consolidacdao dos 6rgdos participantes, com 0s respectivos itens e quantitativos, o 6rgao
gerenciador devera, caso necessario, coordenar a realizacdo de pesquisa de pregos, preferencialmente,
discriminando valores de acordo com os locais de entrega ou de prestacao dos servicos, podendo, para
tanto, desmembrar itens ou lotes, por drgaos gerenciador e participantes.

§ 1° O orgdo gerenciador podera solicitar auxilio dos setores técnicos responsaveis dos Orgaos
participantes para a realizagdo de pesquisa de precos.

§ 2° O prego de referéncia de cada item que compde o objeto do registro de pregos regional poderd ser
diferente para os 6rgdos gerenciador e participantes, tendo em vista os locais de entrega ou de prestacao de
servigos, ¢ diferencas de tributagdo, dentre outros.

Agrupamento de itens do objeto

Art. 8°. O 6rgao gerenciador podera agrupar itens do objeto a ser licitado, quando houver prejuizo para o
conjunto ou complexo do objeto, ou perda de economia de escala, devendo ser justificado técnica ou
economicamente a escolha.

Art. 9°. No caso de licitagdo por lote/grupo, havendo itens da proposta vencedora que estejam em valor
superior a itens equivalentes das outras propostas apresentadas no certame, devera obrigatoriamente ser
realizada negociagdo, pelo pregoeiro responsavel, para, no minimo, igualar o valor do item da proposta
vencedora ao menor valor encontrado para o item em todas as propostas validas.

Paragrafo unico. Caso ndo tenha €xito a negociagdo constante do caput, o item da proposta vencedora com
valor superior ndo podera ser adquirido ou contratado isoladamente, salvo motivo justificado, mas apenas
no conjunto do lote, devendo a restricao de sua contratagdo isolada constar de clausula da Ata de Registro
de Precos.

Art. 10. Os orgdos gerenciador ou participantes poderdo contratar parcialmente os itens que compdem o
agrupamento, desde que mantida a proporcao de unidades dos itens que integram o respectivo lote.

Registro de itens alternativos

Art. 11. Para melhor atendimento das demandas regionais, os 0rgdos gerenciador e participantes poderao
licitar itens com solugdes alternativas, desde que devidamente justificadas pela Equipe Regional de
Planejamento da Contratagdo, de modo a possibilitar mais de uma op¢do para a mesma solucdo, a qual
devera ser escolhida, de forma motivada, no momento da contratacdo pelo 6rgdo que integra a Ata
Regional de Registro de Precos.

Paréagrafo unico. Para os fins previstos no caput, as op¢des podem ser diferenciadas por prazo de vigéncia
ou condi¢des qualitativas que alterem as caracteristicas do produto ou do servigo.

Cadastro do certame em portal oficial de compras publicas

Art. 12. O orgao gerenciador sera responsavel pelo cadastramento do certame em portal oficial de compras
publicas do Governo Federal, devendo respeitar, na integralidade, os itens, grupos e/ou lotes constantes do
Termo de Referéncia aprovado pela Equipe Regional de Planejamento da Contratacao.

Art. 13. O 6rgdo gerenciador comunicara aos o0rgaos participantes, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
contado do cadastramento do certame no portal oficial de compras publicas do Governo Federal, a
divulgacdo da Inten¢do de Registro de Pregos - IRP, contendo limite de data para registro do interesse em
participar no certame.
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Paréagrafo tnico. O 6rgao gerenciador podera dispensar a divulgagdo da IRP no portal oficial de compras
publicas do Governo Federal, desde que presente uma das seguintes hipoteses:

a) natureza singular do objeto em relacdo aos 6rgdos gerenciador e participantes; ou,

b) urgéncia no atendimento de demanda regional.

Elaboracao do edital

Art. 14. O 6rgdo gerenciador serd responsavel pela elaboragdo do edital do certame licitatério, parecer
juridico e autorizac¢ao da autoridade competente para abertura da fase externa do procedimento licitatorio.
Paragrafo Unico. Os 6rgdos participantes terdo acesso as minutas elaboradas e poderdo suscitar davidas,
apresentar sugestoes e requerer padronizagdo de clausulas, para fins de alinhamento regional dos modelos
de editais de licitacao.

Art. 15. No caso do paragrafo tnico do art. 13, o 6rgdo gerenciador devera realizar diretamente o cadastro
no portal oficial de compras publicas do Governo Federal das demandas dos drgdos participantes,
utilizando-se obrigatoriamente as respectivas Unidades de Administracdo de Servigos Gerais — UASG's, e
0s seus quantitativos.

Divulgacio e publicidade do certame

Art. 16. O orgdo gerenciador serd responsavel pela divulgacdo do certame nos canais de divulgagdo
previstos nas disposicdes legais e normativas vigentes, marcando data e horario para a sessdo publica
eletronica inaugural do certame licitatorio.

Paragrafo inico. A unidade gerenciadora comunicard, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do
cadastramento do certame no portal oficial de compras publicas do Governo Federal, a data e a hora
agendadas da sessdo publica eletronica inaugural do certame licitatorio.

Fase externa do certame regional

Art. 17. A fase externa do certame regional sera conduzida pelo agente de contratagdo do oOrgao
gerenciador, observadas as disposi¢des legais e normativas vigentes.

Art. 18. A sessdo publica do certame devera ser transmitida, por video conferéncia, para todos os 6rgaos
participantes, possibilitando o acompanhamento, em tempo real, de todos os procedimentos realizados, por
meio do portal oficial de compras publicas do Governo Federal, e ainda permitir a interagcao entre todos os
6rgdos participantes com o agente de contratagao.

Art. 19. O agente de contratagdo do orgdo gerenciador, em casos de pedidos de esclarecimentos,
impugnacdes ao edital ou recursos interpostos pelos licitantes, podera requisitar subsidios técnicos a
Equipe Regional de Planejamento da Contratacdo, com o fim de auxiliar a sua resposta, retratacdo ou
decisdo.

Art. 20. Cabera ao agente de contratacdo da unidade gerenciadora, em caso de ndo interposi¢do de recurso
administrativo, a adjudicagdo do objeto, observadas as disposi¢des legais € normativas vigentes.

Homologacao do certame
Art. 21. Caberd a autoridade superior do 6rgao gerenciador decidir sobre a homologacao do certame
licitatério, observadas as disposigdes legais e normativas vigentes.

Ata Regional de Registro de Precos

Art. 22. Apos a homologacao do certame, as Atas Regionais de Registro de Pregos deverdo ser
formalizadas no processo administrativo do 6rgdo gerenciador, no Sistema Eletronico de Informagdo —
SEIL, ou em outro sistema que vier a substitui-lo, com a assinatura digital do seu representante e do
representante da beneficiaria da ata.

Art. 23. As Atas Regionais de Registro de Precos serdao disponibilizadas pelo 6rgdo gerenciador a todos os
orgdos participantes, inclusive com o devido registro no portal oficial de compras publicas do Governo
Federal.

Disposic¢oes finais

Art. 24. O 6rgao gerenciador, no caso de injustificada demora nos procedimentos necessarios pelos 6rgaos
participantes - ¢ apos adverténcia e concessao de prazo improrrogavel de 02 (dois) dias tuteis para a
solucao da pendéncia -, deverd comunicar imediatamente o ocorrido a autoridade competente do 6rgao
participante para manifestar interesse, no prazo de 01 (um) dia util, sob pena de sua exclusdo do certame.
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Art. 25. Qualquer 6rgdo da Justica Federal da 5* Regido poderé propor, para analise da Diretoria-Geral do
Tribunal Regional Federal da 5*. Regido, demanda para fins de regionalizagao da licitacdo.

Art. 26. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

EDILSON PEREIRA NOBRE JUNIOR
Presidente

ANEXO 1

TERMO DE ADESAO DE PARTICIPACAO EM SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Processo Administrativo Virtual n.° / - Orgao Gerenciador
Orgao Gerenciador:
Participagdo no registro de pregos do 6rgao gerenciador, consoante itens e quantitativos abaixo descritos:

Item Descriciao Quantidade

N | VS Y (I\S)

O orgao participante concorda integralmente com a descrigao do objeto e as condig¢des de fornecimento e/ou
prestagao dos servigos, consoante Documento de Formalizagao da Demanda / Documento de Oficializagao
da Demanda, Estudos Técnicos Preliminares, Gerenciamento de Risco e Termo de Referéncia elaborados
pelo 6rgdo gerenciador, nos termos das disposi¢des legais e normativas vigentes.

Local e Data

Assinatura da Autoridade Competente

ANEXO I1
FLUXOGRAMA
] PAV — ORGAO
PAV — ORGAO GERENCIADOR PARTICIPANTE

DFD OU DOD
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CONSULTA AS UNIDADES VIA MANIFESTACAO DE
SISTEMA ELETRONICO DE INTERESSE E
INFORMACOES - SEI, ou em outro INDICACAO DO
sistema que vier a substitui-lo INTEGRANTE TECNICO
VINCULACAO DO PAV
AO PAV GERENCIADOR
NOMEACAO DA ERPC — EQUIPE Esgﬁng}R&%ﬁAR
REGIONAL DE PLANEJAMENTO DA GERENCIAMENTO DE
CONTRATACAO RISCO
ELABORACAO DO ETP, TR E MAPAS COMUgII{%‘%%AO AO
DE RISCOS CONSOLIDADO GERENCIADOR
PESQUISA DE PRECOS
AUTORIZACAO DE ABERTURA DO
PROCEDIMENTO PELA AUTORIDADE TERMO DE ADESAO

COMPETENTE

ABERTURA DO IRP NO SISTEMA

ANALISE DE PARTICIPACAO/
DESDOBRAMENTO DE ITENS

CONSOLIDACAO DOS
PARTICIPANTES

DISPONIBILIZACAO DO IRP PARA
EDITAL

ELABORACAO DO EDITAL

PARECER JURIDICO

AUTORIZACAO DE ABERTURA DO
CERTAME
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